BIJZONDERE PARTNERSCHAPCONVENTIE TUSSEN DE
GEMEENTE … EN DE GEMEENTE …

Overwegende dat de gemeenten … (naam van de gemeente in het Noorden) en … (naam van de gemeente in het Zuiden), na beraadslaging van ... (naam van het beslissingsorgaan), op de respectieve data ... (datum) en … (datum), opgenomen in bijlage I, hun wil hebben uitgedrukt om actief samen te werken,
Overwegende dat tussen de gemeente ... (naam van de gemeente in het Noorden) en de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) sinds ... (datum) een Samenwerkings​protocol is afgesloten, opgenomen in bijlage II,
Overwegende dat de gemeente ... (naam van de gemeente in het Noorden) en de gemeente ... (naam van de gemeente in het Zuiden) besloten hebben om deel te nemen aan de fase 2008–2012 van het Belgische Federale Programma voor Gemeentelijke Internationale Samenwerking (GIS) en dat deze gemeenten het kader van dit programma en de conclusies van de programma workshop gehouden te … (naam van de plaats) op … (datum) naleven.
TUSSEN
Enerzijds de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden), hier vertegenwoordigd door het College van Burgemeester en Schepenen, in naam waarvan deze handelt / handelen ... (naam en functie van de ondertekenaar(s), na de beslissing van de Gemeenteraad van … (datum), 

EN
Anderzijds, de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden), hier vertegenwoordigd door … (naam, functie),

IS HET VOLGENDE OVEREENGEKOMEN:

Artikel 1: Terminologie

De volgende bijzondere terminologie zal gebruikt worden: 
· "Meerjarenprogramma " (MJP): globaal strategisch plan voor de periode 2008–2012, in dit geval de capacity-building van de lokale instellingen in het Zuiden. Dit MJP vormt het Referentieprogramma ingediend door de Vereniging van de Stad en Gemeenten van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest (VSGB) en de Waalse Unie van Steden en Gemeenten (UVCW) en bij de Directie-Generaal Ontwikkelingssamenwerking (DGOS).
· "Jaarlijks Actieplan " (AP): aanvraag van jaarlijkse totale subsidie, geïntegreerd in het meerjarenprogramma. Het AP wordt jaarlijks vernieuwd totdat het MJP wordt afgesloten. Ieder jaar dient het AP de vooruitgang van de lopende activiteiten te bevatten, een nauwkeurige omschrijving van de activiteiten gepland voor het volgende jaar, het tijdschema en voorlopige budget. Dit AP vormt het jaarlijkse referentieplan dat door de VSGB / UVCW wordt ingediend bij DGOS.
· "Bijzondere tussenkomst per Land" (BTL): bijzonder strategisch plan voor een gegeven land voor de periode 2008–2012, dat integraal deel uitmaakt van het MJP. De bijzondere tussenkomsten vormen de referentieplannen 2008-2012 per land, ingediend door de VSGB / UVCW bij DGOS.
· Interventielogica van het partnerschap (ILP): vooropgestelde strategie voor het partnerschap (doelstellingen, verwachte resultaten, activiteiten, objectief controleerbare indicatoren, hypotheses) voor de periode 2008-2012, waarvan de implementatie bijdraagt tot het halen van de doelstellingen en resultaten van de BTL.
· Operationeel jaarplan van het partnerschap (OJP): aanvraag voor jaarlijkse subsidie ingediend door het partnerschap voor het uitvoeren van de activiteiten in de ILP voor een bepaald jaar. Het OJP wordt jaarlijks vernieuwd totdat een MJP wordt afgerond. Ieder jaar dient het OJP de vooruitgang van de lopende activiteiten te bevatten, alsook een nauwkeurige omschrijving van de activiteiten voor het volgende jaar, het tijdschema en voorlopig budget.

· Algemene voorwaarden voor deelname: document dat de betrekkingen tussen de gemeente uit het Noorden en de VSGB / UVCW regelt en dat alle regels en procedures bevat die van toepassing zijn binnen het Programma, inclusief de uitgaven die in aanmerking komen.
Artikel 2: Voorwerp van de onderhavige conventie
1. Dit document beschrijft in detail de contractuele verplichtingen tussen de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) en de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) met betrekking tot de uitvoering van het Programma voor Gemeentelijke Internationale Samenwerking (GIS), met cofinanciering door het DGOS en dat wordt beheerd, op mandaat van deze laatste, door de VSGB en UVCW. De activiteiten gedekt door de onderhavige conventie zijn verbonden aan het MJP 2008-2012, en meer in het bijzonder de BTL in … (naam van het land in het Zuiden).

2. Een volledige omschrijving van de interventielogica van het partnerschap (ILP) voor de periode 2008-2012 met de doelstellingen, verwachte resultaten, hoofdactiviteiten, objectief controleerbare indicatoren en hypotheses, alsook het te volgen tijdschema en het budget worden bijgevoegd in de bijlagen III, IV  en V.

3. Op basis van de interventielogica van het partnerschap (ILP) wordt ieder jaar het Operationeel jaarplan van het partnerschap (OJP) opgesteld, dat zeer nauwkeurig de activiteiten, de noodzakelijke budgetten en de werkkalenders beschrijft om op het einde van een gegeven jaar de verwachte doelstellingen en resultaten bepaald door de ILP te behalen. Alle operationele jaarplannen worden ondertekend door de partners en zullen beschouwd worden als een integraal deel van deze conventie.

4. De bijlagen maken integraal deel uit van deze conventie en kunnen enkel gewijzigd worden na een gemeenschappelijk akkoord.
5. 
Iedere belangrijke wijziging van de ILP of het OJP, het desbetreffende tijdschema en/of het budget, zal bovendien het voorwerp moeten uitmaken van een schriftelijke aanvraag bij de VSGB / UVCW, zoals voorzien in de algemene voorwaarden voor deelname. Deze aanvraag wordt ingediend door de gemeente ... (naam van de gemeente in het Noorden), met het akkoord vooraf van de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden). Na de goedkeuring door de VSGB / UVCW zal deze wijziging als aanhangsel bij deze conventie worden gevoegd, waarvoor de twee partijen hun schriftelijk akkoord zullen geven. 
Artikel 3. Algemene voorwaarden en verplichtingen
1. De gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) geeft het mandaat aan de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) om ieder jaar het OJP voor te leggen, de Algemene voorwaarden voor deelname te ondertekenen en om de partijen te vertegenwoordigen in alle betrekkingen met de VSGB / UVCW in het kader van de implementatie van de ILP en de operationele jaarplannen.
2. In België zorgt de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) voor de administratieve, technische en financiële opvolging van de ILP en de operationele jaarplannen ten opzichte van de VSGB / UVCW.
3. In … (naam van het land in het Zuiden) zal de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) zorgen voor de implementatie en de administratieve, technische en financiële opvolging van de ILP en de operationele jaarplannen.
4. De operationele jaarplannen, de budgetten inbegrepen, worden ieder jaar uiterlijk in de maand oktober ter goedkeuring voorgelegd aan de VSGB / UVCW. 

5. De gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) en de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) verbinden zich tot het uitvoeren van de activiteiten gedefinieerd in de operationele jaarplannen en conform de regels en procedures bepaald door de VSGB / UVCW en DGOS. Deze regels en procedures zullen meegedeeld worden aan de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) door de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden).
Artikel 4. Duur
1. Deze conventie wordt uitgevoerd onder voorbehoud van: 

· de aanvaarding van het MJP 2008-2012 en het AP 2008 door DGOS;

· de aanvaarding van de ILP 2008-2012 en het OJP 2008 door de VSGB / UVCW.
Iedere beslissing die zou leiden tot een wijziging in de ILP 2008-2012 of het lopende OJP zal in addendum worden toegevoegd aan deze conventie.
2. Deze conventie treedt in werking op 1 januari 2008 en wordt afgesloten in 2013, na de goedkeuring van het laatste eindverslag door de VSGB / UVCW. Iedere partij kan de conventie opzeggen door middel van een schriftelijke kennisgeving per aangetekend schrijven aan de andere partij, conform Artikel 10 van deze conventie.
Artikel 5: Uitvoeringsmodaliteiten
1. Indien mogelijk in de ILP 2008-2012 (een schatting) en uiterlijk in de opeenvolgende operationele jaarplannen, zullen de twee partnergemeenten hun respectievelijke rol definiëren alsook de menselijke, financiële en materiële middelen waarover ze beschikken voor de uitvoering van de activiteiten om de vastgestelde doelen te behalen.
2. De twee gemeenten komen overeen om hun inspanningen te bundelen en nauwe, eerlijke en transparante partnerschapsbanden te onderhouden, om de doelstellingen te bereiken beschreven in de ILP 2008-2012.
Artikel 6: Financiering en beheer
1. Het voorlopige budget voor de ILP voor de periode 2008-2012 is opgenomen in bijlage V en maakt integraal deel uit van deze conventie.
2. Ieder jaar identificeert de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) de behoeften, op basis waarvan het Stuurcomité het OJP opstelt. De gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden), begunstigde van de ILP et de operationele jaarplannen, is hier de bouwheer van.
3. Het globale administratieve en financiële beheer van de ILP et de operationele jaarplannen in België gebeurt door de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden), de verantwoordelijke erkend door de VSGB / UVCW. Hiertoe informeert de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) over de aanvaarding, wijziging of weigering van de operationele jaarplannen, inclusief hun budget.
4. Een Stuurcomité van de ILP is ingevoerd en telt minimaal één vertegenwoordiger van iedere partnergemeente en de samenstelling van het comité is opgenomen in bijlage VI. De belangrijkste verantwoordelijkheden zijn:

· de opvolging en evaluatie van de ILP op basis van de uitgevoerde activiteiten;
· de financiële en boekhoudkundige opvolging van de operationele jaarplannen;

· het formuleren en eventueel wijzigen van het OJP en/of de ILP en dit ter bespreking voorleggen aan de VSGB / UVCW;
· de rapportage naar de VSGB / UVCW.
Het Comité komt zo vaak als mogelijk samen en minimaal acht keer per jaar. De beslissingen en resultaten die voortvloeien uit dit overleg worden opgenomen in een PV, dat verspreid wordt naar alle betrokkenen binnen de twee partnergemeenten.
5. De gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) gaat de volgende financiële engagementen aan: (de modaliteiten van het gemeenschappelijke beheer van financieringen verduidelijken). Ze zal deze engagementen slechts aangaan nadat ze de goedkeuring van de financiering heeft gekregen van DGOS, via de VSGB / UVCW.
6. Ieder van de twee partnergemeenten zal een bankrekening openen, of, eventueel een budgetregel, speciaal in naam van het Programma, gebruikt voor alle uitgaven en inkomsten verbonden aan de ILP en de operationele jaarplannen. Deze rekeningen worden beheerd door de volgende personen:
- 
in de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden): (naam van de personen gemachtigd om uitgaven toe te staan en/of betalingen uit te voeren);
- 
in de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden): (naam van de personen gemachtigd om uitgaven toe te staan en/of betalingen uit te voeren).
7. Bij overschrijding van een budgetrubriek is het akkoord van de twee gemeenten binnen het Stuurcomité vereist. Als de overschrijding meer dan 15 % bedraagt van het oorspronkelijk vooropgestelde bedrag, is een akkoord vooraf van de VSGB / UVCW eveneens vereist. Het totale jaarbudget van het OJP mag in geen geval overschreden worden (behoudens schriftelijk akkoord van de VSGB / UVCW voor de overschrijding).
8. De periode voor de toelaatbaarheid van uitgaven verbonden aan het OJP voor het jaar (N) bedraagt maximaal 12 maanden. Deze periode begint te lopen op 1 januari van het jaar (N) en wordt afgesloten op 31 december van hetzelfde jaar.
9. De twee gemeenten verbinden zich tot het naleven van de toelaatbaarheid van de uitgaven zoals bepaald in de Algemene participatievoorwaarden.
10. De gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) zal een inventaris van uitrustingen en materialen aangekocht in het kader van de ILP en de operationele jaarplannen geactualiseerd en permanent ter beschikking houden voor raadpleging door de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden), de VSGB / UVCW en DGOS. De gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) zal hier de verantwoordelijkheid voor nemen, in het bijzonder op het vlak van beveiliging en onderhoud. Indien deze uitrustingen en materialen niet beheerd worden als een goede huisvader, behoudt de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) zich het recht voor om de teruggave te eisen of de terugbetaling van een equivalent bedrag van de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden).
11. Alle goederen en uitrustingen aangekocht in het kader van de ILP en de operationele jaarplannen voor de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) blijven in eerste instantie eigendom van het Programma. Ze worden de volle eigendom van de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) bij het afsluiten van het laatste OJP en mits akkoord van de VSGB / UVCW en DGOS. 
Artikel 7: Verslagen en documenten
1. De gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) zal aan de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) een afschrift leveren van alle documenten met betrekking tot het Programma (MJP, AP, Algemene voorwaarden voor deelname, enz.).
2. De gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) zal aan de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) een driemaandelijks verhalend activiteitenverslag en volledig financieel verslag overmaken, met alle originele stukken (of eensluidend verklaarde afschriften) met betrekking tot de uitgaven in het kader van de ILP en het lopende OJP voor … (de datum / data verduidelijken van ieder jaar, met, indien nodig, in bijlage, een volledig tijdschema met de verwachte informatie en de datum van voorlegging). Indien nodig zal de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) het formaat leveren waarop deze informatie moet worden doorgestuurd.
3. De gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) zal jaarlijks aan de VSGB / UVCW een volledig verhalend en financieel activiteitenverslag overmaken, met alle originele stukken (of eensluidend verklaarde afschriften) met betrekking tot de uitgaven aangegaan in het kader van de ILP of het lopende OJP vóór de jaarlijks vastgestelde datum door de VSGB / UVCW. Dit jaarverslag zal mede ondertekend worden door de vertegenwoordigers van de twee partnergemeenten.
4. De administratieve, technische en financiële documenten met betrekking tot de ILP en de operationele jaarplannen, inclusief de originele boekhoudstukken van de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden,) zullen ter beschikking gehouden worden van de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden), de VSGB / UVCW en DGOS voor een duur van vijf jaar na de datum van de afsluiting van het laatste operationele jaarplan. Deze documenten moeten op verzoek van de gemeente …(naam van de gemeente in het Noorden), de VSGB / UVCW of DGOS doorgestuurd kunnen worden.

5. Vanuit de verplichting om alle documenten met betrekking tot het Programma te bewaren na het aflopen van het laatste OJP, is het ten zeerste aan te bevelen dat de gemeente … (naam van de gemeente in het Zuiden) een jaarlijkse informatienota verstuurt naar de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) over de voortzetting van de activiteiten, vanaf de afsluiting van het laatste OJP en dit gedurende de 5 volgende jaren. Op basis van deze nota zal de gemeente … (naam van de gemeente in het Noorden) aan de VSGB / UVCW en DGOS geactualiseerde informatie kunnen verschaffen over de voortzetting van de activiteiten op het terrein.

Artikel 8: Externe evaluatie en audit
Een evaluatie of audit kan op ieder ogenblik in de cyclus van het Programma gebeuren, en dit tot vijf jaar na het aflopen van het laatste OJP. Deze worden uitgevoerd door DGOS, de VSGB / UVCW of een onafhankelijke derde die door deze laatste hiertoe is gemachtigd. Het is de plicht van de twee partnergemeenten om deel te nemen aan deze evaluatie / audit en om alle nodige documenten en informatie ter beschikking te stellen voor dit werk.

Artikel 9: Wijziging van de conventie 

Deze conventie en de bijlagen kunnen gewijzigd worden mits akkoord van de twee partijen. De wijzigingen zullen dan het voorwerp uitmaken van een aanhangsel toegevoegd aan de initiële conventie. Ieder aanhangsel van de onderhavige conventie dient schriftelijk te gebeuren en ondertekend te worden door de twee partijen ten bewijze van het akkoord.
Artikel 10: Ontbinding 

1. De opzegtermijn van de conventie bedraagt zes maanden te tellen vanaf de ontvangst van de schriftelijke kennisgeving ondertekend door de autoriteiten van de partnergemeente die de conventie wenst te ontbinden. De twee partijen verbinden zich tot het uitvoeren van de lopende acties gedurende deze termijn, binnen hun verantwoordelijkheden en verplichtingen.
2. Deze conventie vervalt onmiddellijk bij een stopzetting of een intrekking van de ondersteuning van de DGOS. Er zal in dit geval met DGOS onderhandeld worden over een oplossing om de engagementen van uitgaven in … (naam van het partnerland) en in België aangegaan vóór de datum van kennisgeving van stopzetting van financiering te kunnen naleven.

Artikel 11: Oplossing van geschillen en arbitrage
Bij een meningsverschil van de twee partnergemeenten over één of ander punt verbonden aan de uitvoering of het beheer van het Programma of bij conflicten die voortvloeien uit de interpretatie of de toepassing van deze conventie, wordt een minnelijke schikking gezocht via de VSGB / UVCW.

Als er op deze manier geen akkoord kan worden bereikt, wordt een beroep gedaan op de arbitrage van de DGOS.

Iedere partner dateert en ondertekent dit document in tweevoud en erkent een eigen exemplaar te hebben ontvangen.
Voor de gemeente …




Voor de gemeente…



(Naam van de gemeente in het Noorden) 

(Naam van de gemeente in het Zuiden) 
(Naam, functie, handtekening)


(Naam, functie, handtekening)

Opgesteld te (plaats), op… (datum)
Bijlagen: 
I. Beraadslagingen van de Gemeenteraad van ieder van de twee partnergemeenten
II. Samenwerkingsprotocol tussen de twee partnergemeenten
III. Interventielogica van het Partnerschap (ILP) voor de periode 2008-2012

IV. Kalender voor de periode 2008-2012

V. Budget voor de periode 2008-2012

VI. Samenstelling van het Stuurcomité
VII. OJP van het jaar 2008
VIII. OJP van het jaar 2009

IX. …

